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Dodatok ¢. 1

k Metodickému pokynu predsedu Zilinského samospravneho kraja
€. 1/2012
k povinnému zverejiiovaniu zmlav, objednavok a faktuar

Predseda Zilinského samospravneho kraja na zabezpeéenie jednotného postupu pri
zverejnovani zmluv podfa ustanoveni zakona o slobode informacii v zneni neskorSich
predpisov vydava tento Dodatok & 1 Metodickému pokynu ¢&. 1/2012 k povinnému
zverejfiovaniu zmlav, objednavok a faktar (dalej len ,dodatok &. 1):

1. Cl. IV Postup pri povinnom zverejfiovani zmliv a informécii o uzatvoreni zmluvy
metodického pokynu &ast 1 sa meni tak, Ze znie nasledovne:

»CL IV
Postup pri povinnom zverejiiovani zmlav a informacii o uzatvoreni zmluvy

,(fast’ 1
na Urade ZSK

(1) ZVEREJNOVANIE ZMLUV:

1.1. Na Urade ZSK st zamestnanci odborov Uradu ZSK povinni bezodkladne po uzavreti zmluvy,
najneskor do 5-tich pracovnych dni odo diia uzavretia zmluvy resp. najneskdér do 5-tich pracovnych
dni odo diia, kedy bude ZSK dorudend uzavreta zmluva, zaslat’ e-mailom zamestnancovi OlazZV
Uradu ZSK, ktory je povereny zverejiiovanim informacii:

A\) uidaje o uzatvorenej zmluve vo forme vyplnenia tabul’ky uvedenej v Prilohe & 1 metodického
pokynu

B) a sii¢asne samotnii zmluvu podla niektorej z nasledujtcich moZnosti:

B.1. V pripade, ak prislusny odbor Uradu ZSK disponuje findlnou verziou zmluvy v elektronickej
podobe (napr. vo formdte .doc):

e do elektronickej verzie zmluvy, vratane jej priloh, ktoré sa zverejiuju, sa dopiSu podla
podpisaného originalu zmluvy:  a) udaje o datumoch uzavretia zmluvy (pripadne aj priloh
zmluvy, ak st podpisané) jednotlivymi tcastnikmi zmluvy; b) titul, meno, priezvisko a funkcia
osoby, ktora zmluvu podpisovala za ucastnika zmluvy spolu s dovetkom o tom, ze na originaly
zmluvy je vlastnoruény podpis tejto osoby v podobe ,v.r.“ alebo ,vlastnoru¢ny podpis®; C)
pripadne dalSie udaje, ktoré odliSuju podpisany original zmluvy od zmluvy uloZenej
v elektronickej podobe.
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o 7 elektronickej verzie zmluvy, vratane jej priloh, ktoré sa zverejiuju, Sa zarovein vymazu:

udaje (informacie), ktoré sa podla zakona o slobode informacii nespristupiiuju ato
najmi osobné udaje fyzickych osob — nepodnikatel’ov (ako napr.: datum narodenia, rodné
¢islo, adresa, ¢islo dokladu totoZnosti, telefon, e-mail a podpis fyzickej osoby nepodnikatela),
ako aj iné udaje, ktora sa podl'a zakona o slobode informacii nespristupniuju. Pri zverejiovani
zmliv _sa osobné udaje fyzickej osoby — nepodnikatela zverejiuju len v rozsahu: titul,
meno, priezvisko. !!!! To neplati pre zmluvy, ktoré sa zasielaju katastru nehnutel'nosti, pre
ktoré plati rezim popisany v nizSom uvedenom odseku 2. !!!

- udaje (informacie), ktoré sa z bezpecnostnych dovodov nezverejiiuji: cisla bankovych
uctov fyzickych o0s6b - nepodnikatelov, podpisy Statutarnych organov resp. osob
podpisujucich zmluvu, podpis predsedu ZSK a podpredsedu ZSK, parafy zamestnancov
ZSK, odtlagky peciatok ZSK a inych pravnickych osob/fyzickych 0sob — podnikatelov. Cisla
Ggtov sukromnych firiem/fyzickych osob - podnikatelov sa odporaéa vymazat’. Cisla Giétov
ZSK mozu byt zverejnené.

Vymazanie udajov mdze byt urobené ich jednoduchym vymazanim alebo nahradenim
vymazavanych tidajov vybodkovanim.

e po vykonani vysSie popisanych ukonov sa takto upravena elektronicka verzia zmluvy uloZi vo
formate .pdf a v takejto forme sa posle na zverejnenie.

e Vvpripade akychkol'vek pochybnosti o tom, ¢i urcity udaj moze alebo nemdze byt zverejneny, sa
zamestnanci obratia na pravnika Kancelarie predsedu ZSK.

B.2. V pripade, ak prislusny odbor Uradu ZSK nedisponuje findlnou verziou zmluvy v elektronickej
podobe:

e original zmluvy, vratane priloh, ktoré sa zverejiiuju, sa prefoti

e na prefotenej kopii zmluvy, vratane jej priloh, ktoré sa zverejiuju, sa nasledne zaciernia alebo
inak bezpeCne zakryju udaje (informacie), ktoré¢ sa podla zikona o slobode informacii
nespristupiiuja, ako aj tdaje (informacie), ktoré sa z bezpe¢nostnych dévodov nezverejiuji
(vid’ hore uvedené blizsie inStrukcie pri bode B.1.). Zaciernenie alebo iné zakrytie musi byt
vykonané tak, aby po naslednom zoscanovani fotokdpie nebolo mozné tieto udaje rozoznat’.

e po vykonani vysSie popisanych ukonov sa takto upravena fotokopia originalu zmluvy, vratane
jej priloh, ktoré sa zverejiiuju, nascenuje a vo formate .pdf sa poSle na zverejnenie.

e vpripade akychkol'vek pochybnosti o tom, ¢i urcity tidaj moze alebo nemdze byt zverejneny,
sa zamestnanci obrétia na pravnika Kancelarie predsedu ZSK.

B.3. postup uvedeny v bode B.2. méfe byt pousity aj pri zmluvich, ktoré ma ZSK k dispozicii
v elektronickej podobe.

(2) Pri zverejiiovani zmluvy, ktora na vznik, zmenu alebo zanik prava vyZaduje vklad do
Kkatastra nehnutelnosti® - je povinnost’ zverejnit' zmluvu aj s osobnymi Gdajmi ucastnika zmluvy
v rozsahu: titul, meno, priezvisko, adresa trvalého pobytu a oznacenie nehnutelnosti v rozsahu podl'a
katastralneho zakona.

8 § 28 zakona ¢. 162/1995 Z. z. o katastri nehnutelnosti a 0 zapise vlastnickych a inych prav k nehnutel'nostiam (katastralny
zakon)
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(3) Zverejiiovanie informacie o uzatvoreni zmluvy:

3.1. Na Urade ZSK su prisluiné odbory Uradu ZSK povinné zaslat’ e-mailom zamestnancovi OlaZV
Uradu ZSK, ktory je povereny zverejiiovanim informacii, informaciu o uzavreti zmluvy, ktora sa ako
celok nezverejituje (zmluvy podla ¢l. 1I bod (3) metodického pokynu), bezodkladne po uzavreti
zmluvy, najneskor do S-tich pracovnych dni odo dia uzavretia zmluvy resp. najneskor do 5-tich
pracovnych dni odo dita, kedy bude ZSK dorutena uzavretd zmluva, ato vo forme vyplnenia
tabul’ky, ktora tvori Prilohu €. 4 tohto metodického pokynu.*

2. Cl. VIl Povinné zverejiiovanie objednévok a faktur a doba ich zverejnenia metodického
pokynu podbod 2. 2. sa meni v tom, Ze za fakturu sa na ucely zverejfiovania nepovazuje
doklad vyhotoveny elektronickou registraénou pokladnicou a preto sa tento podbod meni tak,
Ze znie nasledovne:

»2.2. Za faktaru sa povazuje aj dobropis k doru¢enym faktaram.*

3. CI. VIl Postup pri povinnom zverejfiovani objednavok a faktir metodického pokynu body
(3) a (4) sa menia tak, ze za fakturu sa na ucely zverejiiovania nepovazuje doklad
vyhotoveny elektronickou registratnou pokladnicou a preto sa v tychto bodoch vypusta
slovné spojenie ,uhrade alebo preplateni zjednodusenej faktury (doklad vyhotoveny
elektronickou registraénou pokladnicou v prislushom gramatickom tvare a slovné spojenie
LZjednoduSenej fakture (doklad vyhotoveny elektronickou registracnou pokladnicou)”
v prislusnom gramatickom tvare.

4. V celom texte metodického pokynu sa slovné spojenie ,odbor kultiry a komunikacie
s vergjnostou Uradu ZSK, oddelenie komunikacie s verejnostou, vs,kratke i,OKaKV Uradu
ZSK* meni tak, ze znie ,odbor informacii a zahrani¢nych vztahov Uradu ZSK, v skratke
OlaZV Uradu ZSK*

5. Ostatné ustanovenia metodického pokynu a jej prilohy zostavaju nezmenené.

6. Tento dodatok €. 1 k metodickému pokynu nadobuda ucinnost 18. februara 2013.

V Ziline diia 15. februara 2013

Ing. Juraj Blanar, v.r.
predseda ZSK



